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1. NORMATIVA RELACIONADA.

Segun el articulo 21.3.h. del Decreto 328/2010 del 13 de julio es obligatorio el incluir en nuestro Proyecto Educativo el Plan de
Orientacioén y Accién Tutorial.

Al haberse publicado en 2010 el Decreto, la Orden que regulaba la organizacion de la orientacion y la accién tutorial en los centros
publicos que imparten las ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria, asi como la siguiente orden que la modificaba, anteriores a la
publicacion del ROC, quedaron derogadas al ser de menor rango.

2. PROGRAMAS A DESARROLLAR POR EL EQUIPO DE ORIENTACION EDUCATIVA EN CONJUNCION CON EL PROFESORADO Y
EL EQUIPO DIRECTIVO DEL CENTRO.

Todos los cursos escolares, el equipo directivo y el personal responsable del EOE concuerdan un plan de actuacion compuesto de
numerosos programas a ser desarrollados con las siguientes finalidades:

a) Adquirir valores de cooperacion, convivencia y solidaridad, propios de una sociedad democratica, concibiendo el dialogo
como herramienta fundamental para la resolucién pacifica de conflictos.

b) Desarrollar progresivamente un adecuado conocimiento y valoracion de si mismo, adquiriendo una imagen positiva sobre
sus propias posibilidades y capacidades.

c) Tomar conciencia de los propios sentimientos y emociones, desarrollando habilidades de control y autorregulacion de los
mismos.

d) Adquirir las habilidades sociales necesarias para relacionarse, expresar los propios sentimientos e ideas, cooperar y trabajar
en equipo.

e) Adquirir habitos de vida saludable, aprendiendo a valorar la incidencia de las propias acciones y habitos de vida sobre la
salud individual y colectiva.

f) Promover un consumo responsable, respetuoso con la conservacion y mejora del medio ambiente.
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g) Afianzar y reforzar el conjunto de capacidades, competencias, habitos y actitudes necesarias para la mejora del rendimiento
académico.

h) Acercar al alumnado al conocimiento de las distintas profesiones, concienciandole sobre la relevancia de la dimension
laboral sobre el propio proyecto vital.

i) Afianzar en el alumnado una serie de competencias laborales fundamentales también en el ambito escolar, tales como la
responsabilidad, la perseverancia, la toma de decisiones, la resolucion de problemas, el trabajo en equipo.

j) Respetar la diversidad de caracteristicas personales, creencias, opiniones, culturas y formas de vida, desarrollando actitudes
comprometidas y solidarias con los menos favorecidos.

k) Educar en la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres como un derecho irrenunciable en los diferentes ambitos
vitales.

Dicho Plan de Actuacién se reflejara de forma obligatoria en la Programacion General Anual del Centro el cual es informado y ofertado a
la Comunidad Educativa para su consulta. Los programas y actuaciones que actualmente estan contemplados en el Plan Anual de Trabajo
del Equipo de Orientacién Educativa para este centro son los siguientes:

2.1 CON EL ALUMNADO
OBJETIVOS ACTIVIDADES

1. Facilitar la integracién en el grupo
clase y en el centro. -
(Seguridad y afecto) Juegos de presentacion.
Juegos de conocerse.

Localizacion de las distintas dependencias del centro.
Conocer las personas que trabajan en el colegio y sus funciones.

0 Acogida inicial a comienzos de curso:

2. Establecer las normas de
organizacion y funcionamiento del
grupo clase. (Aprendemos a convivir). |

0 Elaboracion de las normas del grupo clase y las redactamos en positivo.(Murales, carteles)
Conocimiento y respeto de las normas del centro.

0 Reparto de responsabilidades.
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3. Apreciar los valores basicos para la 0
vida y la convivencia (Somos
personas). s€exo,...).

0 Actividades con motivos del:

Dia de la discapacidad.
Dia de la Constitucion .
Dia de la Paz.

Dia de Andalucia.

Dia del libro.

Conocimiento y respeto de nuestras semejanzas y diferencias (aspecto fisico, capacidad, culturas, religiones,

0 Participacion en campafas solidarias.

0 Concienciacion medioambiental realizando actividades de educacion medioambiental: reciclajes, cuidado y buen uso
de las instalaciones, buen uso y ahorro del agua y la energia eléctrica,...

4. Iniciar y desarrollar habitos 0

P . Establecimiento de rutinas que supongan situaciones de aprendizaje para el alumnado.
escolares y técnicas de estudio.

0 Realizacion de trabajos a través del curriculo: memorizacién, esquemas, resimenes, mapas conceptuales,...

0 Actividades para la adquisicion, organizacion, retencion y exposicién de informacion a nivel individual y/o de grupo:
utilizacién de enciclopedias, diccionarios, resimenes, internet, exposiciones orales,...

2.2 CON LAS FAMILIAS.

OBJETIVOS ACTIVIDADES

1. Implicar a las familias en

. 0 Reunidn inicial para la presentacion del planteamientos y organizacién del curso escolar.
los procesos educativos.

0 Realizacion de cuestionarios a las familias desde las tutorias a principio de cada ciclo, para acercarse a la realidad familiar

del alumnado.
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0 Entrevistas individuales iniciales para recabar informacién sobre el alumnado en Educacion Infantil (3 afios) y en el alumnado
de nueva incorporacion.
0 Entrevistas cada vez que se considere necesario desde la tutoria, desde las Aulas de Apoyo a la Integracion y/o desde la
familia.
0 Utilizacion de la agenda escolar como medio de comunicacion entre familia y escuela.
0 Informacion a las familias de actividades complementarias y extraescolares, de nivel, ciclo y centro.
0 Asesoramiento a las familias en temas de desarrollo personal y técnicas instrumentales.
0 Seguimiento por escrito de los acuerdos adoptados al finalizar cada sesion de tutoria, para unificar criterios entre la familia y
el centro, evitando que se den situaciones de contradiccién y desorientacion en alumnado.
0 Revision diaria de la agenda escolar y /o de los escritos del centro, asumiendo la parte de responsabilidad que les
corresponda.
0 Actividades de colaboracién en la vida del centro, anteponiendo el bien comun a sus intereses personales.
0 Conocimiento de las normas del centro y respeto estricto de las mismas, manteniendo comportamientos que sirvan de
ejemplo a sus hijos/as
2. Facilitar la informacion . ' . . ., . . . ,
. 0 Reunidn al final de cada trimestre para informar de los resultados de evaluacion, entrega de los boletines informativos, asi
académica sobre el ] o - o .
aprovechamiento del como los contenidos y criterios de evaluacion del siguiente trimestre.
alumnado y la marcha de su ([ Entrevistas individuales de intercambio de informacion sobre el proceso de aprendizaje.

proceso educativo.

2.3 DEL PROFESORADO

OBJETIVOS

ACTIVIDADES
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1. Conocer las caracteristicas 0
personales y académicas de su

alumnado 0 El tutor o tutora que deja el grupo facilitara la informacion relevante para el proceso educativo del alumnado a la
persona que asuma la tutoria.

Estudio de los informes académicos de afios anteriores.

0 Observacion directa del profesorado en los distintos ambitos escolares: aula, patio, pasillos.
0 Elaboracion, aplicacion y redaccion de conclusiones, de la evaluacion inicial a comienzos del curso.

0 Deteccion de posibles necesidades educativas: de aprendizaje y de conducta, articulando respuestas educativas
adecuadas a los problemas detectados

2. Efectuar el proceso de evaluacion e o . . . . .
P 0 Elaborar una programacién en la que los objetivos y metodologia de las distintas areas mantengan coherencia y eviten

lagunas de aprendizaje
0 Reuniones periédicas ( al menos una vez al mes), del equipo docente de cada grupo, donde se tratara lo siguiente:

- Evolucién del rendimiento académico del alumnado.

- Propuestas para la mejora del rendimiento del grupo o alumnado individual y decisiones al respecto.

- Propuestas para la mejora de la convivencia en el grupo y decisiones que se tomen al respecto

- Desarrollo y seguimiento de adaptaciones curriculares

- Desarrollo y seguimiento de otras medidas de atenciéon a la diversidad (Articulo 9 Orden 16 de
noviembre de 2007, BOJA n° 246, pag. 30)

0 Elaborary respetar los criterios de evaluacion consensuados.

0 Solicitar asesoramiento en caso de necesidad a EOE, PT, AL.

O

Cumplimentar la documentacion sobre el proceso educativo del alumno/a.

3. LINEAS GENERALES PARA LA ACOGIDA Y EL TRANSITO ENTRE ETAPAS EDUCATIVAS, INCLUYENDO LAS ADAPTACIONES
ORGANIZATIVAS Y HORARIAS DIRIGIDAS AL ALUMNADO DE NUEVO INGRESO EN LA ETAPA DE EDUCACION INFANTIL.

a) Escolarizaciéon de alumnado de nuevo ingreso en Educacion Infantil (3 afos).

7 |
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Para los nifios de esta edad, en numerosas ocasiones en nuestra localidad debido a la inexistencia de guarderias, la entrada a la
escuela supone la primera salida del mundo familiar conocido y seguro, para introducirse en un mundo desconocido y mas amplio de
relaciones. Por ello debe planificarse cuidadosamente la adaptacion de estos nifilos a un nuevo medio, estableciendo condiciones materiales,
temporales y personales que garanticen una atencién individualizada.

[l Condiciones materiales: Se dispondra en la clase un ambiente lo mas calido y acogedor posible. La distribucién y colocacién de la
misma permitird que los alumnos puedan manipular, investigar y descubrir aquellos objetos con los que han de familiarizarse, su
ubicacion,...

[l Condiciones temporales: Dado el nimero excesivo de alumnado, se considera que, como medida normalizada y general, es
preciso planificar las entradas y salidas. Se llevara a cabo durante el mes de septiembre un periodo de flexibilidad horaria siempre
que lo solicite la familia y una vez aprobado por el consejo escolar.

[ Condiciones personales: Es necesario una comunicacion fluida con la familia que permitira unificar criterios y pautas de actuacion
que intervengan en la educacion de los nifios. Por ello se establecera una reunion del tutor con los padres de estas edades para
intercambiar informacion, tomar contacto y explicar a qué actuaciones se siguen en los primeros dias del colegio de sus hijos 'y en
junio antes de la escolarizacién del alumno.

b) Transicion entre Educacién Infantil y Educacion Primaria

En este ambito se pretende orientar a las familias sobre aquellos aspectos que faciliten la adaptacion del alumnado a la nueva etapa
educativa y facilitar al profesorado del primer curso de Educacion primaria la informacién y/o documentacion relativa al alumnado. Asimismo
se pretende potenciar el establecimiento de cauces de colaboracion y de coordinacion entre las etapas de E. Infantil y E. Primaria.

Las actividades a desarrollar en este sentido seran las siguientes:

- Desarrollo de sesiones informativas a los padres sobre las caracteristicas de la edad y de la nueva etapa.

- Cumplimentacion de informes y documentos personales del alumnado.

- Documento de traspaso de informacion final de E. Infantil.

- Reunién del tutor/a de E. Infantil con el/la tutor/a de 1° de E. Primaria para traslado de informacién y documentacién del alumnado con
asesoramiento del E.O.E.

- Reuniones para determinar lineas de coordinacién entre las etapas de E. Infantil y E. Primaria: metodologia lectoescritora, habitos,
normas, etc.

8 |
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c) Paso a los Institutos de referencia

Este programa se desarrollara durante la etapa de Educacién Secundaria Obligatoria, especialmente en el segundo curso de esta
etapa educativa, asi como en el primer trimestre de la escolarizacion del alumnado en tercero de Educacion Secundaria Obligatoria.

Los objetivos que se persiguen son:

Facilitar al alumnado situaciones para que se conozca a si mismo, el medio profesional y la toma de decisiones.
Proporcionar al alumnado informacion suficiente sobre la etapa de E.S.O.

Posibilitar la adaptacion del nuevo alumnado al |.E.S. de destino.

Proporcionar a las familias informacion suficiente sobre la etapa de E.S.O.

Facilitar al I.E.S de destino la informacién y/o documentacion relativa al alumnado.

O O o O O o oO&d

Potenciar el establecimiento de cauces de coordinacion entre el centro y el |.E.S de referencia.

Las actividades que se llevaran a cabo son las siguientes:

- Desarrollo de sesiones de tutoria encaminadas a facilitar el autoconocimiento del alumnado, el conocimiento basico de algunas
profesiones y un acercamiento a la toma de decisiones.

- Sesiones informativas sobre la estructura, cursos, materias y optatividad en la E.S.O. para alumnos/as y familias.

- Organizacion de una visita al |I.LE.S. de referencia.

- Desarrollo en el I.E.S. de un plan de acogida de los nuevos alumnos.

- Cumplimentacion de informes y documentos personales del alumnado.

- Documento de traspaso de informacion final de E. Primaria.

- Reunion del orientador de referencia del E.O.E. con el D. O. para traslado de informacion y documentacion del alumnado con N.E.E.

9 |
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Reunién para determinar lineas de coordinacion entre el I.E.S. y el centro.

4. MEDIDAS GENERALES DE ACOGIDA E INTEGRACION PARA EL ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES.

A continuacion se enumeran de modo general los pasos a seguir cuando se produzca un nuevo ingreso en el centro de alumnado con
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad fisica, psiquica, sensorial; a trastornos graves de conducta; o adquisicion del
idioma.

a) Contacto con la familia y/o centro de procedencia:

Es muy importante que el Director atienda a la familia con tiempo suficiente para el adecuado intercambio de informacién, este
contacto debe ser acogedor y colaborador puesto que marcara en el futuro la relacion familia-escuela.

Se realiza una entrevista inicial durante la cual se recogeran todos los datos del alumno necesarios y se informa a la familia sobre los
aspectos de organizacion y funcionamiento del Centro, funcionamiento de la AMPA y Servicios Sociales que hay en la zona, ayudas y
recursos que pueden solicitar y todas las dudas y preguntas que la familia nos plantee.

El director decidira la adscripcion del alumno al curso teniendo en cuenta los criterios de adscripcidn ya fijados (edad, aprendizajes
previos, conocimiento de la lengua y desarrollo evolutivo).

Si el alumno proviene de otro centro educativo, se establecera contacto con el mismo para recabar el maximo de informacion posible
sobre el mismo y su situacién académica y personal.

Al alumnado que presenta NEE y que accede por primera vez al sistema educativo, bien en el segundo ciclo de educacion infantil bien
en educacion primaria, se le realizara con anterioridad a su matricula en el centro docente, un dictamen de escolarizacidon por el Equipo de
Orientacion Educativa.

10 |
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b) Acogida del alumno en el aula:

El tutor recibe al alumno, propiciando un ambiente adecuado para una buena acogida y adaptacion. El proceso de
ensefanza-aprendizaje estd marcado por las relaciones que se establecen en el aula, siendo un proceso comunicativo de interaccion entre
compaineros y del profesor con los alumnos.

Sera necesario, por tanto, que como profesor tutor, desde el principio, facilite el establecimiento de relaciones positivas y la existencia
de un clima de relacion afectiva que haga posible la comunicacion. Cuando falle el idioma, hay que intentar que participe en todo aquello que
sin necesidad de la expresién oral o escrita pueda intervenir con niveles nulos o basicos de conocimiento del idioma: actividades de artistica,
educacion fisica, musica, idiomas, tecnologia, etc.

Tl Presentacion del alumno en clase.
e La presentacion del alumno se realizara por parte del tutor a todos los companeros del aula de la manera mas natural y

explicando su situacion.

e Cuando existen problemas de idioma, muchas veces los nifios del aula son los que ensefan al recién llegado la dinamica de la
clase y las frases de comunicacién y relacion mas cotidianas.

e El tutor debe controlar que las relaciones que se vayan estableciendo sean las naturales por la edad, evitando el proteccionismo
excesivo de tipo paternalista y evitando las actitudes de rechazo y menosprecio.

'] Actividades en el aula.
e Actividades o juegos de presentacion.
e Actividades de conocimiento y comunicacion.
e Actividades de integracion y conocimiento de culturas.

] Orientaciones metodoldgicas.
e Es aconsejable, siempre que sea posible, introducir metodologias de trabajo cooperativo y realizar el mayor numero posible de
actividades en grupo a lo largo del curso, puesto que favorecen tanto la integracién del alumnado inmigrante como la cohesion e

interaccion del resto del alumnado.

[l Entrevista del tutor con los padres.

11 |
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e Se realizara lo antes posible, seria conveniente pasarles la informacidén también por escrito y si los padres desconocen el idioma
tratamos de contactar con un familiar o mediador que pueda traducirles toda la informacién.
e Es importante informarles de los siguientes aspectos: horarios, materiales, evaluaciones, vacaciones, entrevistas con el tutor,
actividades extra-escolares, excursiones, normas en el aula, entradas y salidas, habitos de estudio, pautas y recomendaciones
para seguir en casa, informacion de los recursos sobre necesidades especificas que plantea, etc.

'] Observacioén inicial del alumno.
e Es conveniente que durante el primer mes, aproximadamente, el/la tutor/a observe y valore una serie de comportamientos
escolares en el/la alumno/a para facilitar que éste/a pueda demostrar todo aquello que sabe, lo que desconoce y en lo que
necesita ser orientado.

c¢) Evaluacion inicial del alumno:

La evaluacion del alumnado es fundamental para determinar su nivel de competencia curricular en las diferentes areas, determinar sus
dificultades y necesidades y en consecuencia establecer las medidas educativas oportunas que estimulen su desarrollo y aprendizaje.

En un primer momento, sera el tutor quien realizara la valoracion inicial de las competencias del alumno. De este modo, podemos
encontrarnos con situaciones claramente diferenciadas:

e Desconocimiento total o parcial de la lengua vehicular de la ensefianza, en cuyo caso, se evaluara la competencia linguistica y
comunicativa.

e Cuando el alumno tiene dominio del espafiol y presenta un desfase curricular significativo el tutor, en colaboracién con el
profesorado de apoyo realizara la evaluacion de la competencia curricular de las areas instrumentales basicas (Lengua y
Matematicas).

e Presencia de discapacidades fisicas, psiquicas o sensoriales determinantes para el desarrollo del proceso de ensefianza /
aprendizaje.

e Problemas de conducta que impidan el normal desarrollo del proceso de ensefianza / aprendizaje.

d) Decisiones de intervencion didactica:

12 |
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Los alumnos que desconozcan el espanol, total o parcialmente, seran incluidos en un programa de inmersién lingiiistica que
desarrollara el profesorado de apoyo en colaboracién con el tutor y profesorado de area. Se realizara prioritariamente fuera del aula
respetando, en la medida de lo posible, la participacion del alumno en areas que favorezcan su integracién y socializacion
Los alumnos con dominio del espaiol (medio, alto) y desfase curricular en diferente grado:
A. Con desfase curricular significativo (dos o mas afios respecto a su nivel de escolarizacion). Necesitara Adaptacién Curricular
Significativa que elaborara y pondra en practica el tutor en colaboracion con el profesorado de apoyo.
B. Con desfase curricular inferior a dos afios respecto a su nivel educativo. Precisaran un Refuerzo Educativo elaborado y puesto
en practica por el tutor y profesores, preferiblemente pertenecientes al Ciclo en el que esta escolarizado el alumno.
Alumnado con presencia de discapacidades fisicas, psiquicas o sensoriales. Se realizaran las correspondientes Adaptaciones
Curriculares pertinentes que elaborara el tutor en colaboracién con el maestro de Pedagogia Terapéutica.
Alumnado con problemas de conducta. El principal objetivo sera desarrollar habilidades de control y autorregulacion de los propios
sentimientos y emociones y adquirir las habilidades sociales necesarias para relacionarse, expresar los propios sentimientos e ideas y
cooperar y trabajar en equipo. Esto requerira elaborar un programa de actuacion por parte del tutor en coordinacion muy estrecha con
el orientador de referencia.

Seguimiento y evaluacion:

Es importante tener en cuenta que todas estas medidas deben tener como fin ultimo la incorporacién e integracion total del alumno en
po clase, por lo tanto, y mas que nunca, el seguimiento y evaluacién es continuo para poder incorporar y reajustar las medidas

oportunas e ir retirando los apoyos a medida que no los necesite puesto que una de las caracteristicas principales debe ser la flexibilidad.

Ademas de la coordinacion continua entre tutor, profesor de apoyo y otros profesores que intervienen con los alumnos, trimestralmente

y coincidiendo con las evaluaciones del resto de sus companeros se realiza la evaluacion de estos alumnos por parte de todo el profesorado
y teniendo siempre en cuenta el programa especifico disefiado para los mismos. El resultado de esta evaluacion se pone por escrito y se
entrega a la familia en una entrevista con el tutor y el profesor de apoyo.

f)

Otras consideraciones
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e Desplazamientos: El centro cuenta con transporte escolar. En caso de presentar alguna necesidad especifica algun alumno/a de
nuevo ingreso, se notificara al organismo correspondiente.
e Uso de los distintos servicios del centro: El centro cuenta con servicios adaptados a minusvalidos y rampas que faciliten el acceso a
impedidos/as en sillas de ruedas.
e (Casos de emergencia: El centro contara siempre en su Plan de Evacuacion con un apartado especifico para el aula de Educacion
Especial, asi como para la atencion especifica al alumnado que presente Necesidades Educativas Especiales.
e Recursos materiales / tecnolégicos para la comunicacion y el acceso al curriculum: El centro cuenta con numerosos recursos como
ordenadores y acceso a internet para facilitar la comunicacion y el acceso al curriculum, aun asi, y en funciéon de las necesidades
que puedan surgir, se adquiriran los recursos que sean precisos.

ﬁ JUNTA DE C.E.I.P. Maestra Angeles Cuesta

5. MOMENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA COORDINACION ENTRE LOS MIEMBROS DE LOS EQUIPOS DOCENTES. EL PLAN
GENERAL DE REUNIONES.

Todos los cursos, en la Programaciéon General Anual, se establecera un Plan General de Reuniones que facilitara la coordinacion del
profesorado en el seno de los distintos equipos docentes. Tal Plan General de Reuniones constara de dias y horas para concertar momentos
de coordinacién, asi como distintos puntos minimos a ser tratados en las reuniones, con el objetivo de que se coordine de la mejor forma
posible en la busqueda de la mejor atencion posible al alumnado, tratando los siguientes aspectos:

- Fomentar la inclusion de los alumnos del centro y grupo de clase mediante un seguimiento personalizado, atendiendo ademas al
desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje.

- Promover la atencién temprana, proporcionando los recursos necesarios, procurando tener a especialistas en el centro que satisfagan
estas demandas. Ademas estos profesionales deben actuar lo antes posible.

- Contribuir al desarrollo de la autonomia a través de técnicas y estrategias seleccionadas minuciosamente para obtener los mejores
resultados.

- Desarrollar medidas organizativas y curriculares para considerar y llevar a cabo los siguientes aspectos:

o Atencidn a la diversidad.
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o lgualdad de género.
o Educacion en equidad.
o lgualdad de oportunidades.
o Colaboracion y cooperacion entre los distintos agentes del centro.
- Facilitar la adaptacién escolar y la socializacion de todo el alumnado y ofrecer los recursos necesarios para un buen transito entre las
diferentes etapas educativas del centro.

6. MOMENTOS, PROCEDIMIENTOS Y ESTRATEGIAS PARA FACILITAR LA COMUNICACION, LA COLABORACION Y LA
COORDINACION CON LAS FAMILIAS.

a. La Reunion General de Tutoria.

Las reuniones generales de tutoria se celebraran de forma minima y obligatoria a principios de curso, preferiblemente en el mes de
septiembre una vez comenzado el periodo lectivo del alumnado y hasta la mitad del mes de octubre.

Estas reuniones son esenciales para el intercambio de informacion inicial entre el Centro y las familias, por lo que su planificacion debe
ser lo mas cuidadosa y amplia posible.

En el contenido de las Reuniones Generales de Tutoria, teniendo en cuenta lo estipulado en la normativa, seran de obligado
tratamiento los siguientes puntos:

Presentacion del tutor y de los profesores que inciden en el nivel.

Calendario escolar.

Horarios.

La evaluacion.

Medidas de apoyo al alumnado y de atencion a la diversidad que se pueden adoptar.

abRhwn =
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Organizacion de la tutoria, asi como el horario de atencion a las familias.
Procedimiento para facilitar la relacion de las familias con el profesorado que integra el equipo docente que imparte docencia en el
grupo y para ser oidas en las decisiones que afecten a la evolucién escolar de los hijos e hijas.
Derechos y obligaciones de las familias.
Eleccion de las personas delegadas de los padres y madres en cada grupo. Funciones de las mismas.

10. Compromisos educativos.

11. Normas basicas del Plan de Convivencia y otras de régimen interior.
12.Promocién del alumnado.

13.Consejos finales para las familias.

14.Cierre de la Reunién.

=~ DESARROLLO DE LOS PUNTOS A TRATAR:

o

o

(@]

Presentacion del tutor y de los profesores que inciden en el nivel:

El tutor/a relaciona a los padres/madres asistentes los nombres de los maestros y maestras que tendran actividad dentro del nivel,
especificando qué materias van impartir cada uno de los mismos.

Calendario escolar:

El tutor/a informara a los padres/madres del calendario escolar para el presente curso escolar, fruto de la normativa y del consenso
producido en reunién de Consejo Escolar.

Horarios:

El tutor reparte un horario del alumnado para cada familia, de tal forma que se sepa en cada momento qué materias pertenecen a

cada dia de la semana. Se les transmitira a las familias la necesidad de que deben propiciar que el alumno sea responsable de
organizarse su material, si bien son ellas las que deberan supervisar tal proceso de independencia.
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0 La evaluacion: informacion a las familias.

o A principios del curso se realizan modificaciones en el Proyecto Educativo del Centro. Una vez se realizan las modificaciones
oportunas, se le comunicara a las familias la posibilidad de su consulta publica en el website del Colegio
(www.maestraangelescuesta.com). No obstante, se informa a las familias que en la etapa de educacion primaria se ha escogido el
proyecto educativo de la editorial Santillana, por lo que el del Centro se apoyara en el mismo para su desarrollo posterior.

o La evaluacién del alumnado se realizara de forma continua durante el curso, temporalizandose la misma en una evaluacion inicial y
luego en tres trimestres.

o Las calificaciones finales asignadas al alumnado se realizaran por los Equipos Docentes en funcion del grado de consecucion de
los criterios de evaluacidon establecidos para las distintas areas y teniendo en cuenta toda la informacién recogida sobre el
alumnado por el profesorado.

o Al finalizar cada uno de los tres trimestres, se hara entrega a las familias de un boletin de calificaciones, el cual deberan pasar a
recogerlo en sesion de tutoria de tarde, segun se les vaya indicando.

0 Medidas de apoyo al alumnado y de atencién a la diversidad que se pueden adoptar.

o Se informara a las familias de que el colegio cuenta con un Plan de Atencién a la Diversidad, publico en el website del colegio. Se
les explicara que todo el alumnado que presente algun tipo de necesidad especifica de apoyo educativo tendra respuesta por parte
del colegio, siendo el equipo directivo y el equipo técnico de coordinaciéon pedagdgica los encargados de administrar los recursos
materiales y humanos con los que se cuenta. Las medidas mas comunes a adoptar son: una atencion mas especifica por parte del
maestro presente en el aula; apoyo dentro del aula con un maestro o maestra adicional; refuerzo educativo fuera del aula con un
maestro o maestra; adaptacion del curriculo del colegio a las necesidades del alumnado. Toda la planificacion que se realiza para
atender a este alumnado se revisara de forma trimestral en funcién de los resultados escolares.

0 Organizacion de la tutoria, asi como el horario de atencion a las familias.
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o Se indicara que el horario de tutorias es de 16:00 a 17:00 todos los lunes lectivos del curso escolar. Seria conveniente el revisar el
listado de alumnado y comprobar que las direcciones y los numeros de teléfono que aparecen en el mismo son los correctos.

o Las familias procuraran avisar con al menos tres dias de antelacion su deseo de acudir a una reunion de tutoria para que el tutor o
la tutora prepare un informe con el resto del profesorado acerca de la marcha del alumnado.

o Las agendas y los cuadernos del alumnado son un excelente medio donde se reflejan distintos tipos de informacién. Seria
conveniente su consulta de forma diaria.

o En muchas ocasiones los cuadernos también albergan anotaciones importantes del profesorado para el propio alumno/a o para la
familia. Es de vital importancia que los alumnos y alumnas observen como sus padres muestran interés dia tras dia por su trabajo.
Esto les estimula y les ayuda a esforzarse de forma continuada durante el curso escolar.

0 Procedimiento para facilitar la relacion de las familias con el profesorado que integra el equipo docente que imparte docencia en

el grupo y para ser oidas en las decisiones que afecten a la evolucién escolar de los hijos e hijas.

o El tutor o tutora de cada grupo tiene la obligacion de estar informado de la marcha de su alumnado en el resto de las areas a travées
de las reuniones del equipo docente que se realizan a lo largo del curso. Siempre que se tenga constancia con la suficiente
antelacion de la celebracién de una reunidn de tutoria con alguna familia, el tutor recabara y ordenara la informacion necesaria para
darle traslado a la familia. A tales reuniones de tutoria se invitara al profesorado perteneciente al equipo docente que se estime
necesario para la aclaracion de dudas sobre la evolucion escolar del alumnado y escuchar a la familia, siempre que ésta estime
oportuno hacer alguna observacion al respecto.

0 Derechos y obligaciones de las familias. Segun articulos 10 y 11 del Decreto 328/2010, de 13 de julio.

o Derechos de las familias:

Recibir el respeto y la consideracion de todo el personal del centro.

b. Participar en el proceso educativo de sus hijos e hijas apoyando el proceso de ensefanza y aprendizaje de estos.
c. Ser informadas de forma periddica sobre la evolucidén escolar de sus hijos e hijas.

d. Ser oidas en las decisiones que afecten a la evolucidn escolar de sus hijos e hijas.

o
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Ser informadas de los criterios de evaluacidén que seran aplicados a sus hijos e hijas.
Ser informadas puntualmente de las faltas de asistencia de sus hijos e hijas al centro.
Suscribir con el centro docente un compromiso educativo para procurar un adecuado seguimiento del proceso de aprendizaje
de sus hijos e hijas.
Conocer el Plan de Centro.
Ser informadas de las normas de convivencia establecidas en el centro.
Recibir notificacion puntual de las conductas contrarias o gravemente perjudiciales para la convivencia realizadas por sus hijos e
hijas.
Suscribir con el centro docente un compromiso de convivencia, con objeto de establecer mecanismos de coordinacién con el
profesorado y con otros profesionales que atienden al alumno o alumna que presente problemas de conducta o de aceptacion
de las normas escolares, y de colaborar en la aplicacion de las medidas que se propongan, tanto en el tiempo escolar como
extraescolar, para superar esta situacion.
Recibir informacién de las actividades y régimen de funcionamiento del centro, asi como de las evaluaciones de las que haya
podido ser objeto.
Recibir informacion sobre los libros de texto y los materiales didacticos adoptados en el centro.
Participar en la vida del centro y en el Consejo Escolar.
Utilizar las instalaciones del centro en los términos que establezca el Consejo Escolar.

Compromisos de las familias: Los padres y las madres o representantes legales, como principales responsables que son de la
educacion de sus hijos e hijas o pupilos, tienen la obligacion de colaborar con los centros docentes y con los maestros y maestras.
Esta colaboracion de las familias se concreta en:

a.

b.

Estimular a sus hijos e hijas en la realizacion de las actividades escolares para la consolidacion de su aprendizaje que les hayan
sido asignadas por el profesorado.

Respetar la autoridad y orientaciones del profesorado.

Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del centro.

Procurar que sus hijos e hijas conserven y mantengan en buen estado los libros de texto y el material didactico cedido por los
centros.

Cumpliran con las obligaciones contraidas en los compromisos educativos y de convivencia que hubieran suscrito con el centro.
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0 Eleccion de las personas delegadas de los padres y madres en cada grupo. Funciones de las mismas.

o Se explicara que segun el articulo 22.2 del Decreto 328/2010 de 13 de julio y segun el articulo 9 de la Orden de 20 de junio de 2011
por la que se adoptan medidas para la promocion de la convivencia y se regula el derecho de las familias a participar en el proceso
educativo de sus hijos e hijas, es obligatoria la contemplacion de la figura del delegado o delegada de padres y madres del
alumnado de cada uno de los grupos.

o El cargo de delegado o delegada de padres y madres del alumnado durara un curso escolar.

o Estos seran elegidos de entre y por los padres y madres asistentes a la reunién de tutoria general por mayoria simple mediante
sufragio directo y secreto. Previa a esta eleccidn, algunos padres y madres podran haber ofrecido y dado a conocer su candidatura.
En esta votacion, la segunda y tercera persona mas votadas pasaran a ser el 1°" subdelegado y 2° subdelegado, que sustituiran a la
persona delegada en caso de vacante, ausencia o enfermedad y podran colaborar con aquella en el desarrollo de sus funciones.
En los casos en que se produzca empate se realizara un sorteo. Se procurara que se cuente con una representacion equilibrada de
hombres y mujeres.

o Seinformara a los asistentes de las funciones que desempefiaran las personas delegadas de padres y madres:

Representar a las madres y los padres del alumnado del grupo, recogiendo sus inquietudes, intereses y expectativas y
dando traslado de los mismos al profesorado tutor.

Asesorar a las familias del alumnado del grupo en el ejercicio de sus derechos y obligaciones.

Implicar a las familias en la mejora de la convivencia y de la actividad docente en el grupo y en el centro e impulsar su
participacion en las actividades que se organicen.

Fomentar y facilitar la comunicacién de las madres y los padres del alumnado con el tutor o tutora del grupo y con el resto
del profesorado que imparte docencia al mismo.

Facilitar la relaciéon entre las familias del alumnado del grupo y el equipo directivo, la asociaciéon de padres y madres del
alumnado y los representantes de este sector en el Consejo Escolar.

Colaborar en el desarrollo de las actividades programadas por el centro para informar a las familias del alumnado del grupo y
para estimular su participacion en el proceso educativo de sus hijos e hijas, especialmente en las recogidas en los articulos 7
y 18.

Mediar en la resolucion pacifica de conflictos entre el propio alumnado del grupo o entre éste y cualquier miembro de la
comunidad educativa, de acuerdo con lo que, a tales efectos, disponga el plan de convivencia.
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h) Colaborar en el establecimiento y seguimiento de los compromisos educativos y de convivencia que se suscriban con las
familias del alumnado del grupo.

ﬂ JUNTA DE C.E.I.P. Maestra Angeles Cuesta

0 Compromisos educativos.

o Ainiciativa de las familias o del profesorado que ejerce la tutoria del alumnado que presente problemas de resultados escolares y
conducta y aceptacion de normas escolares, se podra proponer la suscripcion de compromisos educativos.

o Esta medida se considera util y conveniente para mejorar la calidad y cantidad del rendimiento del alumnado, sirviendo de caracter
preventivo a la aparicion de conductas que alteren la convivencia.

o Cuando se suscriba el compromiso educativo, el tutor informara al director.

o El modelo de compromiso educativo se encuentra en el Plan de Convivencia del Proyecto Educativo.

0 Normas basicas del Plan de Convivencia y otras de régimen interior:

o El tutor pasa a continuacion a explicar las siguientes normas, las cuales pueden ser entregadas a los asistentes para facilitar su
rapida lectura y comprension.

1. Para las entradas y las salidas:

a. El alumnado sera puntual a la hora de entrar al Centro, respetando el horario establecido.

b. El alumnado formara con orden en la fila correspondiente.

c. Se entrara ordenadamente: en fila, en silencio y sin correr.

d. Se saldra ordenadamente, igual que para entrar.

e. Las familias esperaran en la puerta del Colegio, sin agolparse en la misma. Los padres y las madres del alumnado de Infantil,
podran acceder hasta la puerta del Edificio de Infantil a la hora de la entrada, no de la salida. En caso de lluvia, se permitira la
entrada a aquellas familias cuyos hijos o hijas no sean usuarios del servicio de autobus.

2. En el aulay durante las clases:
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Al entrar en el aula, cada alumno se colocara en la mesa asignada y preparara el material didactico para empezar la clase.
Es muy importante la preparacion previa de los materiales necesarios en la casa: los alumnos traen de los ejercicios y los
materiales necesarios para el trabajo escolar.
Se dispondra un clima de participacion activa, tranquilidad y silencio para el desarrollo de la clase, realizando las actividades
orientadas al desarrollo del curriculo y permaneciendo atentos a las explicaciones del profesor, siguiendo las orientaciones
respecto a su aprendizaje.
La participacion en los debates y para responder a preguntas, se hara solicitando el turno con la mano levantada.
Se mostrara una actitud de colaboracion y respeto hacia el profesorado y los companeros. Esta actitud debe ser potenciada en
los hogares.
El alumnado debera aportar soluciones positivas a los problemas planteados, involucrandose en la dinamica de la clase, no
permaneciendo en actitud pasiva.
Se exigira orden, limpieza y cuidado del material, de los trabajos y producciones del alumnado. En este punto las familias juegan
un papel de vital importancia. Es necesario, por no decir imprescindible, que los padres y las madres revisen los cuadernos de
sus hijos de forma diaria. En ellos hay muchas anotaciones del profesorado y asi los alumnos sientes que su trabajo es muy
importante para su familia, por lo que se estimula su esfuerzo de forma diaria.
Se procurara la ausencia de conflictos en el aula y durante la clase mostrando en todo momento actitudes de educacion y
respeto. Este punto es de vital importancia, por lo que se ruega sea tratado en repetidas ocasiones en el hogar.
No se molestara a los comparfieros y companeras, respetando el derecho al estudio.
Se pedira permiso al maestro o0 maestra presente en el aula para cualquier accion que el alumno o la alumna desee hacer.
El alumnado no se levantara de la mesa sin permiso del maestro.
Se respetaran las horas para ir al servicio, a no ser que se esté enfermo o por causa justificada.

. En el cambio de clase: no se armara alboroto, ni se podra salir de clase; se preparara en ese espacio de tiempo el material para

la clase siguiente departiendo con los comparieros y compafieras de forma educada y respetuosa.

Al terminar las clases: se recogera en silencio y ordenadamente; se saldra de la clase de forma ordenada, en fila, sin correr por
los pasillos, para no atropellar a los demas.

Si algun alumno o alumna debe salir del Centro, lo hara acompanado por un familiar, el cual se identificara en Direccidén, donde
rellenara un parte de salida. Se procurara que este tipo de salidas no interfiera con la actividad lectiva habitual, por lo que se
ruega que la salida o la entrada, se realice en horario de recreo.

3. En el patio del recreo:
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Durante las actividades que se desarrollan en el patio de recreo, se procurara no molestar a los demas comparieros que estan
dando clase.
Durante el recreo, comportarse correctamente, no realizando juegos que puedan afectar peligrosamente a los demas
companeros, ni entablar peleas.
A la hora de volver a entrar a clase, cuando toque la sirena, todos los alumnos y alumnas formaran en su fila correspondiente,
no haciéndose los/as rezagados, y entraran con orden, en fila y sin dar gritos.

4. Con respecto al Centro y sus instalaciones:

a.

"o a0

Toda la comunidad educativa participa en la vida y funcionamiento del Centro, por lo que se debera en todo momento perseguir
un clima de cordialidad y respeto mutuos que faciliten el trabajo diario y haga agradable la estancia en el mismo.

Se deberan respetar y cumplir, en su caso, las decisiones de los 6rganos unipersonales y colegiados del Centro en sus
respectivas competencias.

Es ilegal falsificar o sustraer documentos académicos.

Esta terminantemente prohibido realizar actos que impidan el normal desarrollo de las actividades del Centro.

Se respetara el Proyecto de Centro, en su caso, el caracter propio del mismo, de acuerdo con la normativa vigente.

Es deber de todos los miembros de la comunidad educativa el cuidar y utilizar correctamente las instalaciones, el mobiliario,
materiales y documentos del Centro, asi como los pertenecientes a los otros miembros de la comunidad educativa.

5. Con respecto al profesorado y demas miembros de la Comunidad Educativa:

a.

El alumnado y las familias deberan mostrar al profesorado el maximo respeto y consideracion, al igual que el mismo esta
obligado a devolver tal consideracion. Es muy importante que el alumnado perciba en los hogares que se guarda respeto al
profesorado, puesto que si no se da lugar a conductas de tipo disruptivo dentro de las aulas.

Se debera respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas, éticas, asi como la dignidad, integridad e intimidad de
todos los miembros de la comunidad educativa.

Nadie debera discriminar a ningun miembro de la comunidad educativa por razén de nacimiento, raza, sexo o por cualquier otra
circunstancia personal o social.

Por supuesto, no se debera agredir fisicamente, injuriar ni ofender a ningun miembro de la comunidad educativa.

No se realizaran actos que atenten contra la salud y la integridad personal de cualquier persona.
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f. No se realizaran vejaciones o humillaciones contra ningun miembro de la comunidad educativa, particularmente si tienen
componente sexual, racial o xenéfobo, o se realiza contra alumnos con algun tipo de minusvalia.
g. No se proferiran amenazas ni coacciones.
h. No se suplantara la personalidad en actos de la vida docente.

6. De informacion general:

a. No se administraran medicinas al alumnado, a no ser con certificado médico en casos excepcionales de enfermedad muy grave.

b. Si el alumno/a se retrasa, debera entrar al Centro acompanado de un adulto que explique la causa del retraso. Si se persiste en
este tipo de retrasos, se consideraran como faltas injustificadas de asistencia.

c. Para ir al Pabellon polideportivo, los padres y madres deberan rellenar una autorizacion para el maestro de Educacién Fisica.
Asimismo, se rellenaran autorizaciones cuando se realicen actividades extraescolares o complementarias que impliquen
desplazamientos fuera del Centro.

d. Faltas de asistencia:

i. Se consideraran justificadas aquellas faltas de asistencia informadas por las familias.

ii. Se consideraran injustificadas todas aquellas faltas de asistencia no acompafiadas de ningun tipo de justificante. Ante
tal extremo, se le comunicara a las familias esta situacién y se considerara a partir de la 52 falta del mes como caso de
absentismo escolar, tomandose las medidas legales oportunas.

e. Libros de texto:

i. Como ya se indica al alumnado a principios de curso, los libros de texto pertenecen al Centro, por lo que habra que
tener un especial celo y cuidado en que no sufran desperfectos. Las familias promoveran este comportamiento en sus
hijos e hijas, explicandoles el ahorro que supone esta medida para todos y todas, tanto ecolégica como
econdmicamente.

ii. Aquel alumno o alumna que deteriore algun libro de texto durante el curso escolar, estara obligado a reponerlo, so
pena de quedar exento de tal beneficio mientras dure su estancia en el Centro o ser comunicada tal Falta de
Convivencia al Centro al que se desplace al curso siguiente para que se tomen las medidas oportunas.

0 Promocion del alumnado:

o Se explicara a las familias asistentes que hay una normativa a este respecto de reciente publicacién y que el proceso, recogido en
el Proyecto Educativo del Centro, se puede resumir asi:
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El profesor tutor, al finalizar el curso y en coordinacién con el resto del Equipo Educativo, planteara para cada alumno en su

evaluacion la posibilidad de promocionar o no, segun si ha alcanzado los objetivos generales y desarrollado de forma
suficiente las competencias clave del curriculo.

Para la decision sobre la promocién, se estudian aspectos como la valoracion de todas las areas, si la repeticion ayudara a

alcanzar los aprendizajes requeridos o0 no, si habra repercusién en la integracién del alumno con su grupo clase, la conducta
y el esfuerzo mostrados por el alumno, la consulta con el personal del Equipo de Orientacién, y, por supuesto, la opinion de
los padres. Las familias seran informadas antes de tomar cualquier tipo de decision a principios del mes de junio. Para ello
seran citadas de forma oficial y se levantara acta de la reunién.

En caso de no estar de acuerdo con la decisién de promocion, en el Proyecto Educativo se recoge un procedimiento para
que las familias soliciten aclaraciones y reclamen la decision.

0 Consejos finales para las familias:

Deben destacar en los hogares las cosas positivas que la escuela les aporta a los hijos.

Hablar del maestro como alguien que ensefna y forma.

Que vean en el maestro/a una persona que puede ayudarles.

Hay que interesarse por el ritmo escolar de los hijos.

El rendimiento se acelera cuando existe apoyo, comprension e interés.

Un clima tranquilo y relajado en el hogar favorece el rendimiento escolar.

Se deben contestar las preguntas de los hijos, vigilar sus tareas y valorar sus esfuerzos.
Lectura en casa: que sea habitual y fomentada, sobre todo en vacaciones.

Es preceptivo mentalizar a los hijos de que la escuela es un lugar de trabajo y grata convivencia. Los problemas de disciplina
perjudican al propio alumno y al resto de compafieros.

Deberes: importancia de su realizacion.

Material y libros: explicar cuando se deben traer y la necesidad de tener todo el material.

Si el hijo tiene algun problema en la clase, se debe hablar con el tutor y no sélo escuchar al hijo.

(©]
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o Es muy necesario que los padres y las madres visiten el centro escolar, asistan a las reuniones que se convoquen, hablen con los
profesores para interesarse por lo que sus hijos hacen en la escuela, cdmo van desarrollando el curso, cual es su comportamiento,
etc. De este modo el alumno ve el interés de sus padres y, ademas, el intercambio de opiniones puede ayudar tanto a los padres
como a los profesores/as a conocer mejor al nifio.
o Presentar el AMPA del CEIP Maestra Angeles Cuesta como el cauce mas adecuado para la participacion de las familias en el
centro

ﬁ JUNTA DE C.E.I.LP. Maestra Angeles Cuesta

O Cierre de la Reunion:

o Agradecer a todas las personas asistentes su interés mostrado y ponerse a su disposicion para lo que necesiten. Decirles también
que se espera su maxima colaboracién para que el proceso de ensefianza aprendizaje que se realiza en la escuela tenga su
prolongacion en los hogares. Invitarles a que expresen si tienen algun ruego o pregunta y dar por finalizada la Reunién.
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Documentacién de registro y seguimiento.

Las tutorias deberan ser registradas por el profesor tutor para llevar un control del numero de reuniones realizado, asi como del contenido
y acuerdos tomados en las mismas. Se puede utilizar el siguiente modelo, el cual sera ofertado al profesorado a principios de curso:

REGISTRO DE TUTORIAS

Familia del alumno:

Familiar compareciente: Fecha de la reunion:

La persona fue citada (Si/No). Acudié por iniciativa propia (Si/No). La reunién se produjo en horario de tutorias normalizado (Si/No).
Detalles: En caso negativo, dénde se produjo:

Motivol/s de la
reunion:

Acuerdos:
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7. MOMENTOS PARA LA ORGANIZACION DE LOS DATOS ACADEMICOS Y PERSONALES DEL ALUMNADO.

Los lunes por la tarde, en horario de exclusiva, fuera del horario de tutoria, sera el momento en el que el profesorado tendra tiempo para
la organizacion de los datos académicos y personales del alumnado. También de Lunes a viernes de 8:25 a 9:00.

Asimismo, durante los periodos no lectivos, el profesorado también podra desarrollar esta labor utilizando los recursos informaticos
disponibles en el Centro para tal fin.

8. PROTOCOLOS DE INTERVENCION ANTE SITUACIONES EXTRAORDINARIAS.

El Proyecto Educativo comprende los siguientes protocolos, los cuales seran de obligado cumplimiento cuando se produzcan situaciones
que asi lo determinen:

Protocolo de actuacién ante casos de supuesto acoso escolar. Regulado por Anexo | de la Orden de 20 junio de 2011.

Protocolo de actuacién en caso de maltrato infantil. Regulado por Anexo Il de la Orden de 20 de junio de 2011.

Protocolo de actuacion ante casos de violencia de género en el ambito educativo. Regulado por Anexo IIl de la Orden de 20 de
junio de 2011.

Protocolo de actuacion en caso de agresion hacia el profesorado o el personal no docente. Regulado por Anexo IV de la Orden de
20 de junio de 2011.

Protocolo de actuacion de los centros docentes en caso de progenitores divorciados o separados. Regulado por la Viceconsejeria
de Educacion el 6 de junio de 2012.

Protocolo de actuacién ante casos de maltrato infantil intrafamiliar. Regulado por las Consejerias de Igualdad, Salud y Politicas y
Sociales y la de Educacién, Cultura y Deportes en el curso 2015/2016.
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